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INSTRUKCJA

FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,, SPOLDZIELCA"
W LUBLINIE

LUBLIN maj 2014 r.



§1

1. Instrukcja okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Spotdzielni
Mieszkaniowe] ,,Spoldzielca” w Lublinie, miejsca instalacji kamer systemu w zasobach
Spoldzielni, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze

mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Infrastruktura Spoétdzielni, ktéora moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to czesci
wsp(')lné budynkow w zasobach Spotdzielni:

e clewacje;

e bramy i przeswity;

e klatki schodowe;

e windy i inne urzadzenia techniczne;
oraz tereny w zasobach Spoldzielni wokot budynkow objete zasiggiem kamer :

e ciagi piesze;

e tereny zielone;

e place zabaw;

e parkingi i parkingi podziemne.

§2

1. System monitoringu wizyjnego w spotdzielni sktada sie:

e 7z kamer rejestrujacych zdarzenia;

e 7 urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym.
2. Podstawowym celem monitoringu wizyjnego jest zwigkszenie bezpieczenstwa
mieszkancow Spotdzielni i 0sob postronnych oraz ochrona mienia na terenach znajdujacych
si¢ w zasobach Spoldzielni.
3. Rejestracji 1 zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.
4. Nie rejestruje si¢ dzwieku (fonii).

§3

1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym powinny by¢ oznakowane stosownymi

tabliczkami informacyjnymi w miejscach uzgodnionych z mieszkancami.



2. Rejestrowane przez kamery systemu monitoringu dane nie moga narusza¢ zasad godnosci

osobistej oraz prawa do prywatnosci.

§4

1. W Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,Spétdzielca” w Lublinie dozorem i monitorowaniem
poprawnosci funkcjonowania systeméw monitoringu, dokonywaniem drobnych napraw
oraz rejestrowaniem danych na rejestratorze zajmuja si¢ specjalistyczne firmy, na podstawie
podpisanych umow.

2. Dostgp do zgromadzonych danych przyshuguje upowaznionym pracownikom administracji
Spotdzielni.

3. Nosnikiem fizycznym danych jest dysk twardy rejestratora pracujacy w systemie
siedmiodniowym lub ptyta DVD/CD na pisemne zadanie.

4. W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia dane
zawarte na nosniku moga zosta¢ zabezpieczone do 5 dni od daty zdarzenia pod warunkiem
zgloszenia pisemnego w Spoéldzielni. Po tym okresie dane sg automatycznie usuwane bez
mozliwosci powtdrnego ich odczytania. Ograniczenie czasowe dostepu do danych zwigzane
jest z ograniczonymi mozliwos$ciami technicznymi zainstalowanego sprzetu.

5. W ciagu 48 godzin od daty zgloszenia Spotdzielnia moze otrzymac od firmy wymienionej
w § 1 potrzebna kopie nagran.

6. Spotdzielnia przechowuje otrzymana kopi¢ nagran, o ktorej mowa w punkcie 5, przez okres
trzech lat liczonych od dnia ztozenia wniosku przez osobe zainteresowana. Po tym okresie

kopia zostanie niszczona.

§5
1. Dane z monitoringu zabezpiecza si¢ do celow dowodowych:

e uprawnionym organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci
prawnych np. policji, sadom i prokuraturom na podstawie odrebnych przepisow;

e w uzasadnionych wypadkach mieszkanicom budynkow objetych monitoringiem lub
osobom trzecim, ktére zostaly poszkodowane na terenach objetych monitoringiem
wizyjnym, w celu zgloszenia zaistnienia zdarzenia do stosownych organéw.

2. Zapisy z monitoringu moga by¢ wykorzystane, miedzy innymi, w sytuacjach zagrazajacych

bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu mieszkancoéw, niszczeniu i kradziezy mienia.



3. Kazdorazowe zabezpieczenie danych osobie zainteresowanej odbywa si¢ na pisemny
wniosek ztozony wraz z oswiadczeniem o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych
danych i uzycia ich wytacznie do celow zwiazanych z ochrong swoich praw.

4. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego wymaga zgody Zarzadu
Spoldzielni. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Spoétdzielni moze odmowié
zabezpieczenia do danych monitoringu wizyjnego.

5. Zabezpieczone dane Spétdzielnia moze przekazaé jedynie stosownym organom w wyniku
prowadzone przez nie postgpowania uregulowanego odrebnymi przepisami powszechnie
obowigzujacymi.

6. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materiatem
wylacznie w obecnosci upowaznionego pracownika Spoétdzielni i w zakresie ztozonego
wniosku.

7. Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze naruszaé¢ dobr osobistych osob
trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw.

8. Wzor wniosku o udostepnienie danych i o§wiadczenie stanowi zatacznik nr 1 do mniejszej

instrukcji.

§ 6

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podjgcia Uchwaly nr 7 Zarzadu Spoétdzielni

Mieszkaniowej ,,Spotdzielca” w Lublinie z dnia 19 maja 2014 roku.

........................................

...........................................



Zalgcznik nr 1
Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego zamontowanego w zasobach
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Spéldzielca” w Lublinie

------------------------------

tel. kontaktowy

Zwracam si¢ z proSba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

zakres €zasowy (nie p6zniej niz 5 dni od daty ztozenia WNiOSKU) seesseescsscsesssssscssssnscssscassenssns

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany/a o§wiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
Spotdzielnie Mieszkaniowa ,,Spoldzielca” w Lublinie, z monitoringu wizyjnego jest

dochodzenie przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

...................................................

(czytelny podpis)



